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1. Prijimaci rFizeni

Zapis deéti do mateiské Skoly na nasledujici Skolni rok probihd Se souhlasem zfizovatele
V obdobi od 2. do 16. kvétna daného roku. Déti mohou byt do matetské Skoly piijimany i v
prabéhu skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita Skoly.

Dité do matetské Skoly ptijima na zaklad¢ zadosti rodici feditelka mateiské skoly.

Zadost o pfijeti ditdte k predskolnimu vzdélavani obdrzi rodite u zapisu nebo na webu $koly.
Rozhodnuti o pfijeti i nepfijeti ditéte do MS se vydava do 30 dnii po zapisu.

Pro vSechny nové déti se stanovuje zkuSebni pobyt na dobu tfi mésicti. Déti jsou umistovany
do ctyt vékove smiSenych ttid.

Rodice predavaji feditelce skoly vyplnénou dokumentaci o ditéti ve stanoveném terminu.
Mateiskd Skola muze ptfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

2. Evidence ditéte

Pii pfijeti ditéte do MS piedaji rodige feditelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude vyplnéno:
e jméno a piijmeni ditéte
rodné ¢islo
statni obCanstvi a misto trvalého pobytu
jméno a piijmeni zdkonného zastupce
misto trvalého pobytu
adresa pro doru¢ovani pisemnosti
o telefonické spojeni
Evidencni list odevzdaji rodice potvrzeny détskym lékafem. Lékat uvede zdravotni stav ditéte
a vyda potvrzeni o pravidelném ockovani ditcte.
Pii nastupu ditéte do MS uvedou rodi¢e pisemné dalsi osoby, povéiené vyzvedavanim ditste.
Rodi¢e nahlasi v mateiské Skole neprodlené kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich
(zejména misto trvalého pobytu a telefon).
Informace o détech jsou diisledn€ vyuzivany pouze pro vnitini pottebu Skoly, opravnéné organy
statni spravy a samospravy a pro potifebu uplatnéni zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim.

3. Provoz materské skoly

Provoz mateiské Skoly — je od 6:30 do 16:00 hodin.
Déti prichazeji do mateiské Skoly od 6:30 do 8:45 hodin. V tomto Case je ptichod déti

o 24

jiny €as ptichodu ditéte.



Odchod déti po obédé — od 12:15 do 12:30 hodin, odpoledne od 14:30 do 16.00 hodin. Po
dohod¢ s ucitelkou Ize dohodnout jiny ¢as odchodu ditéte.

O odchodech déti po skonceni provozu a narusovani bezpecnostnich opatieni jsou vedeny
zaznamy. V piipad¢ opakovaného narusovani provozu mateiské Skoly, bude tato skute¢nost
oznamena oddéleni péce o dité a zfizovateli. Rodi¢im mulize byt stanovena thrada nakladd za
péé&i o dité po skonéeni provozni doby MS.

V piipadé, ze nedojde k napraveé naruSovani Skolniho adu, bude tato skutecnost povazovéana za
trvalé poruseni Skolniho fadu a dle platnych piedpisi mize dojit k ukon¢eni dochéazky ditéte do
Skoly.

Rodi¢e omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 8:00 hod. osobné nebo telefonicky, v tento
den maji narok na vyzvednuti obédu ditéte. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v
prubéhu dne, osobné, telefonicky, tyto dny jiz dité nemé narok na obéd.

Veskeré informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténkach
v Satnach déti a webovych strankach $koly. Doporucujeme rodi¢im pravidelné sledovat
nasténky i webové stranky Skoly.

4., Charakteristika ti'id

Déti jsou umistény ve Ctyfech tiidach vékoveé smiSenych, pfi€emzZ ve spodnim patfe budovy
jsou umistovany déti prevazné mladsi.

Kazda tfida ma svij samostatny vchod, Satnu a hygienické pfislusenstvi. Tti déti maji odklad
Skolni dochéazky. Ttidy jsou napliiovany do poctu 24 déti.

Novela vyhlasky €. 197/2016Sb., § 2 odst. 4 stanovuje sniZeni celkového poctu déti ve tfide
MS o 2 za kazdé dité mladsi 3 let. Uéinnost této zmény je k 1.9.2016, zatimco rozhodnuti o
pfijeti ditéte do MS nabylo pravni moci v kvétnu 2016. Snizeni poétu déti tedy v sou¢asné dobé
nelze fesit. V ramci projektu byla pro tento Skolni rok vytvorena persondlni podpora vznikem
dvou pracovnich pozic: chilva a Skolni asistent.

5. Rezim dne

6:30-7:00 Schazeni déti ve tfidé Kuratek, Berusek

7:00-8:45 Schazeni déti ve vSech Ctyfech tfidach, spontanni ¢innosti,
l}ry, individudlni prace, fizené ¢innosti

8:45-9:00 Uklid, ptiprava na svacinu

9:00-9:15 Hygiena, dopoledni svaina

9:15-9:45 Individudlni préce, fizené ¢innosti, spontdnni ¢innosti a hry

9:45-10:00 Ptiprava na pobyt venku

10:00-12:00 Pobyt venku, télovychovné aktivity, pohybové aktivity,
vychéazky

12:00-12:30 Hygiena, obéd

12:15-12:30 Odchézeni déti

12:30-12:45 Hygiena, ptiprava na odpocinek




12:45 Cetby, poslech relaxaéni hudby, individualni odpo&inek

13:30-14:30 Hry a ¢innosti nespicich déti

14:30-15:00 Hygiena, odpoledni svacina

15:00-15:30 Hry, zajmové Cinnosti, prevedeni déti do tiid Kuratek a
Berusek

15:30-16:00 Hry, zajmové €innosti, pobyt venku pfi pfiznivém pocasi,
rozchazeni déti

6. Organizace provozu $koly v mésici ¢ervenci a srpnu.

Omezeni nebo preruSeni provozu MS v mésici Cervenci a srpnu stanovi feditelka skoly po
dohod¢ se zfizovatelem a vysledek dohody oznami zakonnym zéastupciim ditéte nejméné dva
mesice predem.

7. Zachazeni s majetkem $koly

Déti jsou pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V
piipadé poskozovani bude tato zalezitost projedndna s rodi¢i (zdkonnymi zéstupci ditéte) a
pozadovana oprava, ndhrada Skody v co nejkrat§im terminu.

8. Platby v materské $kole

Uplata za piedikolni vzd&lavani je pro dané obdobi skolniho roku stanovena feditelkou $koly a
zvefejnéna v Satnach jednotlivych tiid vZzdy nejpozdé€ji do 30.6. ptedchoziho Skolniho roku.
Vzdélavani v poslednim ro¢niku matetské skoly se poskytuje bezuplatné po dobu nejvyse 12
meésicti. Omezeni bezplatnosti predskolniho vzdélavani na 12 mésict neplati pro déti uvedené
v §16 odst. 9 (zakon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 123, odst.2).

Uplata za piedskolni vzdélavani v matei'ské je platba, ktera je pro rodi¢e povinna, je nedilnou
soucasti rozpoctu matetské Skoly. Opakované neuhrazeni této platby v matetské Skole je
povazovano za zdvazné poruseni provozu matetskeé Skoly a v konecném disledku muize byt
diivodem pro ukon€eni dochazky ditéte do matetské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., Skolsky zékon,
§ 35, odst. 1 d) O snizeni nebo prominuti uplaty, zejména v ptipadech uvedenych v § 27 odst.
5av § 16 odst. 9, rozhoduje teditel Skoly nebo Skolského zatizeni.

Dalsi pokyny ke stravovani:

Ptihlasovani a odhlasovani obédt se provadi den pfedem nebo v dany den do 8:00 hod. V dany
den si rodi¢e obéd vyzvednou od 11:00 do 11:30. Pti onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout jidlo
pouze prvni den nemoci ditéte, na ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlasit. Odhlasovani
obédt provadi zakonny zastupce ditéte telefonicky ve Skolni jidelné matetské Skoly nebo
osobn¢ tamtéz. NeodhlaSené obédy propadaji.

9. PredsSkolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani prirozenvch potieb ditéte.

Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a skoly.

Dité ma pravo:
e navzdélavani a vychovu smétujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti
e navolny ¢as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi
e na ochranu pted praci, kterd ohrozuje jeho vyvoj a zdravi




uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndbozenstvi
na zvlastni péci pii vzdélavani

Povinnosti ditéte:

fidi se pokyny ucitelek a dal§ich opravnénych osob

nesmi se dopoustét projevi rasismu a Sikanovani

snazi se o dodrzovani pravidel kulturniho chovéni

nenosi do Skoly cenné véci, penize nebo predméty ohrozujici zdravi a mravni vychovu
ditéte

Skola neodpovida za $kodu zptisobenou poskozenim véci, které byly do MS bezdiivodnd
pfineseny a nebyly vyzadany ucitelkou.
Préva a povinnosti pedagogickych pracovnikt a zaméstnancu Skoly:

pedagogicky pracovnik piispiva svoji Cinnosti k naplnéni vySe uvedenych prav i
povinnosti ditéte

rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cilii Skoly

je povinen odpovidat zakonnym zastupctim na jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym
a vhodnym zptsobem

pedagogicky pracovnik 1 provozni zaméstnanec ma pravo na dal$i vzdélavani a
soucasné je povinen sledovat odbornou literaturu, pravni piedpisy a vnitini Skolni
normy

v§ichni zaméstnanci §koly svym chovanim pfispivaji kK vSestrannému a harmonickému
rozvoji ditéte

Pravomoci feditele:

Reditelka matefské $koly mize ukongit dochazku ditéte do MS po piedchozim pisemném
upozornéni zastupce ditcte jestlize:

se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité neucastni pfedskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny

zakonny zastupce ditéte zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz MS
ukonceni doporu¢i v pribéhu zkuSebniho pobytu lékai nebo Skolské poradenské
zatizeni

dit& nezvladne adaptaéni program MS

Rodi¢e maji pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
po dohodé s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tiidé

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly
pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly

projevit pfipominky k provozu MS, ué¢itelce nebo feditelce skoly

Rodice jsou povinni:

zajistit, aby dité dochézelo fadné do skoly

u novych déti dodrzovat "Adaptacni program"

dodrZovat bezpecnostni opatfeni vydana skolou

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte

hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni a udaje o zdravi ditéte

pfedem nahlésit nepiitomnost ditéte telefonicky nebo ustné

nahlésit zmény osobnich udaju ( telefon, bydlisté, zdravotni pojistovna..)

dodrzovat terminy plateb v matetské Skole

Vzajemné vztahy:




e zameéstnanci Skoly svym chovanim a vzajemnou spolupraci vytvaii podnétné klima pro
vSestranny rozvoj ditéte

e maji pravo na zdvofilé chovani ze strany rodi¢i a distojné prostfedi, ve kterém
vykonavaji svou praci

10. Bezpecnost a ochrana zdravi

e Matetska skola vykonava dohled nad dité¢tem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik ptedd jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osobge.
Ptedat dit€ povéiené osobé lze jen na zékladé pisemného povétreni vystaveného
zékonnym zéstupcem ditéte.

o K zajisténi bezpeénosti déti pii pobytu mimo uzemi MS stanovi feditelka podet
pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo
nejvyse

o 20 déti z béznych trid;
o 12 déti ve tfide, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postizenim.

e Pfi pobytu déti v prostiedi naroéném na bezpecnost (vylet, plavani..) urci feditelka
k zajisténi na bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimeénych
ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zplisobiléd k pravnim tkoniim a vykonava
¢innost v matetské Skole (vyhl.¢. 14/2005 Sb.)

e Rodige predavaji dit¢ do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni,
rodice tuto skutecnost neprodlen¢ ohlasi matei'ské Skole. Zaml€ovani zdravotniho stavu
ditéte bude povazovano za narusovani fadu skoly.

e Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dobé& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti biicha)
jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

o Podavani 1ék v matefské $kole je zakazano. Pokud dité v MS musi dostat 18k, bude
mu podan na pokyn feditele Skoly na zaklad€ dohody se zakonnym zastupcem, ktery
ptedloZi potvrzeni lékafe o nutnosti jeho podani.

e Dité po urazu ( zlomena ruka, sesita rdna...) bude do mateiské skoly pfijato pouze
Vv ptipad¢, Ze bude schopno samostatné sebeobsluhy bez zvySenych nérokii na jeho
péci a s vyjadienim lékare.

Vsechny déti v matetské Skole jsou pojistény proti irazim a nehodam v dob¢ pobytu ditéte v
MS a pfi akcich MS organizovanych.

Zamestnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci a protipozarni
ptredpisy. Zjisténé zavady a nedostatky hlasi vedeni Skoly. V ramci svych schopnosti a moznosti
se snazi zabranit vzniku Skody.

V souvislosti s Metodickym doporugenim Ministerstva $kolstvi CR k bezpeénosti déti, zakt a
studenti ve Skolach a Skolskych zatizenich 1981/2015-1 Minimalni standard bezpecnosti,
zékonni zastupci nebo jimi povéené osoby pro vstup do budovy pouzivaji primarné Cipy. Dalsi
moznosti vstupu do budovy jsou videotelefony. Zakonni zastupci nebo jimi poveéfené osoby
budou v ramci realizovanych bezpeénostnich opatieni privadét déti tak, aby nejpozdéji do 8:45
opustili prostory budovy skoly. V 8:45 bude budova uzaviena, v budové budou ptitomny pouze
osoby Ucastnici se vychovné vzdélavaciho procesu. Po ptfedchozi domluvé s ucitelkou lze
dohodnout jiny ¢as ptichodu ditéte.



11. Ochrana pred socialné patologickvmi jevy

Prevence socialné patologickych jevl je soucasti kazdodenni prace zaméstnanct Skoly. Je
soucasti vnitini smérnice BOZP platné od 1.9.2011. Zakladnim prvkem ochrany pied
spolecensky nezddoucimi jevy je vychova ke zdravému zivotnimu stylu od nejutlejsiho mladi.
V piedskolnim véku je nejdulezitéjsi podpora kompetenci zdravi a zdravého zivotniho stylu:

sebediivéra, samostatnost, seberozvijeni a sebejistota

podpora zkusenosti z pohybovych aktivit

schopnost pfizplsobit se zivotu ve skupiné

schopnost pfimétené kriticky myslet a rozhodovat se

motivace k aktivnimu poznavani a prozitktiim

systematicky rozvoj dovednosti vedoucich k osvojeni zdravého zZivotniho stylu

Potiebné kompetence jsou vytvareny:
e piikladnym chovanim zaméstnanci Skoly
e osobnimi zkuSenostmi déti
e prozitkovym ucenim, socidlnimi hrami a hranim v rolich, ndmétovymi hrami

12. Zavérecéné ustanoveni

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro rodice (zdkonné zastupce ditéte)
a zamé&stnance Skoly.

V Podiviné 1.9.2016

Bc. Lenka Studena, feditelka Skoly



